Specialieji kvalifikaciniai reikalavimai

Turéti:

a) ne zemesn] kaip aukstesnjji i$silavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyji vidurinj
iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

b) ne maZesne kaip 1 mety darbo patirtj su Sios pareigybés funkcijomis susijusioje srityje.

ISmanyti:

a) Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, kitus
teisés aktus, reglamentuojancius biblioteky veiklg, fondo apsaugg, autoriy teises ir gretutines teises,
intelektinés nuosavybés apsauga, duomeny baziy naudojima, informacijos saugos informacinése
sistemose reikalavimus, vieSuosius pirkimus, asmens duomeny teising apsauga, dokumenty
rengimg, tvarkyma ir apskaita, gebéti teisés akty nuostatas taikyti praktiskai;

b) bibliotekininkystés teorijos pagrindus, bibliotekinio ir informacinio darbo technologija,
bibliotekos veiklos, darbo su vartotojais organizavimo principus, renginiy organizavimo metodika,;

c) visy Lietuvos integralios biblioteky informacinés sistemos (toliau — LIBIS) posistemiy
darba, bendraja dokumenty katalogavimo, klasifikavimo bei dalykinimo teorijg, Lietuvoje
taikomas dokumenty klasifikavimo, katalogavimo bei dalykinimo taisykles, Universaliosios
desimtaings klasifikacijos sandarg.

Gebéti:

a) dirbti kompiuteriu LIBIS Skaitytojy aptarnavimo programa Microsoft Office
programiniu paketu;

b) sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodziu.

Mokeéti:

a) valstybing kalba;

b) bent vieng i$ uzsienio kalby (angly arba vokiec€iy, arba pranciizy, arba lenky, arba rusy).

Atliekamos funkcijos

Administruoja LIBIS kompiuteriy tinklo naudotojus ir isteklius, suteikia Sios informacinés
sistemos naudotojo teises:

a) vykdo dokumenty katalogavimo ir komplektavimo, bibliografiniy jrasy, skaitytojy
registravimo ir aptarnavimo automatizuotus procesus;

b) nuolat tikrina kompiuterinio katalogo funkcionaluma, nustato ir kontroliuoja vartotojy ir
katalogo sudarytojy teises;

v —

d) nedelsdamas informuoja LIBIS saugos jgaliotinj apie visus elektroninés informacijos
saugos incidentus.

Aptarnauja vartotojus bei lankytojus abonemente ir skaitykloje.

Veda ir tvarko interneto vartotojy ir lankytojy apskaita.

Teikia mokamas paslaugas, nurodytas Druskininky savivaldybés vieSosios bibliotekos mokamy
paslaugy sarase.

Organizuoja bibliotekos vieSyjy pirkimy procesus (rengia technines specifikacijas, nustato ir
pagrindzia pirkimy poreikj, rengia paraiskas pirkimy planui sudaryti,—organizuoja pirkimus
Centring¢je perkancioje organizacijoje (CPO), pildo paslaugy ar darby pirkimo paraiskas).

Administruoja bibliotekos interneto tinklalapj.

Organizuoja kulttirinius, edukacinius, informacijos sklaidos renginius, organizuoja ir
igyvendina kitas skaitymo skatinimo, informaciniy jgidziy ugdymo, informacijos sklaidos
priemones.

Veda individualius ir grupinius kompiuterinio rastingumo mokymus.

Dalyvauja tiriant bibliotekos vartotojy grupiy skaitymo, informacijos naudojimo ir kitus su
skyriaus teikiamomis paslaugomis susijusius interesus, teikia pasiiilymus dél esamy paslaugy
tobulinimo ar naujy paslaugy sukiirimo.

Bibliotekos direktoriui pavedus, bendradarbiauja su kitomis bibliotekomis, vietos savivaldos
institucijomis, savivaldybés kulttros, Svietimo jstaigy darbuotojais, bendruomenés nariais




padalinio kompetencijai priskirtais klausimais; palaiko rySius su bibliotekos administracija ir
skyriais.

Dalyvauja bibliotekos organizuojamuose renginiuose.

Uztikrina materialiniy vertybiy apskaita bei apsaugg.




