Specialieji kvalifikaciniai reikalavimai

Turéti:

a) ne Zemesn] kaip aukstgjj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu ar jam
prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i§silavinimu,

b) ne maZesne kaip dvejy mety darbo patirtj informaciniy technologijy srityje.

[Smanyti:

a) Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Kitus
teisés aktus, reglamentuojancius biblioteky veikla, fondo apsauga, informaciniy technologijy darbg
ir jy infrastruktiiros eksploatavimg, bendruosius reikalavimus savivaldybiy jstaigy interneto
svetainéms, informacijos saugos informacinése Sistemose reikalavimus, vieSuosius pirkimus,
asmens duomeny teising apsauga, dokumenty rengima, tvarkymga ir apskaita, gebéti teisés aktus
taikyti praktiskai;

b) kompiuteriniy tinkly, programinés jrangos, antivirusiniy sistemy diegimo, prieziiiros,
administravimo, saugumo uztikrinimo reikalavimus;

c¢) darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus.

Mokeéti dirbti kompiuterinémis programomis (Windows operacine sistema, LIBIS ir kitomis
taikomosiomis programomis) bei jas diegti.

Gebéti:

a) kurybiskai taikyti jvairius dizaino, renginiy ir bibliotekoje organizuojamy edukaciniy
priemoniy apipavidalinimo budus;

b) likviduoti tinklo sutrikimus, taisyti gedimus, klausimais bibliotekos darbuotojus, teikti
bibliotekos darbuotojams reikalingg paramg informaciniy technologijy ir kompiuterinio
rastingumo klausimais.

Zinoti bibliotekos veiklos, darbo su bibliotekos vartotojais organizavimo principus.

Mokeéti:

a) valstybing kalba,

b) vieng uzsienio kalba (angly arba vokieéiy, arba pranciizy, arba rusy, arba lenky).

Atliekamos funkcijos

v —

Uztikrina tinkama kompiuterinio tinklo jrangos funkcionavima.

Vykdo kompiuterizuoty darbo viety antivirusing profilaktika ir taiko prevencines priemones.

Nustato kompiuterizuoty darbo viety, tinklo, bibliotekos jrangos gedimy faktus ir organizuoja
gedimy Salinima.

Archyvuoja bibliotekoje sukauptus Lietuvos integralios biblioteky informacijos sistemos (toliau
— LIBIS) duomenis, juos saugo ir, esant poreikiui, kompetencijos ribose atkuria.

Esant poreikiui, atstato kompiuterizuoty darbo viety programinés jrangos darbingumag bei
padeda vartotojui sutvarkyti kompiuterio darbo aplinka.

Analizuoja ir vertina bibliotekos darbuotojy poreikius informacinés sistemos naudojimo
klausimais ir juos sprendZia pagal Sios pareigybés kompetencija.

Uztikrina, kad j bibliotekos serveriy patalpas nepatekty teisés neturintys asmenys.

Organizuoja bibliotekos kompiuterinés technikos priémima, perdavima, vykdo jos bei
programinés jrangos apskaita.

Konsultuoja bibliotekos darbuotojus informaciniy technologijy ir kompiuterinio rastingumo
klausimais, teikia darbuotojams reikalingg paramg.

Veda individualius ir grupinius kompiuterinio rastingumo mokymus.

Kontroliuoja, kad bibliotekos LIBIS duomeny tvarkytojai LIBIS iStekliais naudotysi tik
numatytoms funkcijoms atlikti.

Uztikrina LIBIS duomeny tvarkytojy duomeny sauga.

Nedelsiant informuoja LIBIS saugos jgaliotinj apie visus elektroninés informacijos saugos
incidentus.




Bendradarbiauja su Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos LIBIS centru,
informaciniy technologijy specialistais programingés jrangos diegimo, panaudojimo klausimais, taip
pat su kitomis institucijomis bei jstaigomis pagal Sios pareigybés kompetencija.

Vyksta j bibliotekos padalinius, tikrina bei kontroliuoja, kad informacinés technologijos biity
naudojamos pagal paskirt] ir nustatyta tvarka.

v —

Uztikrina reikalingos techninés jrangos parengimg ir funkcionavimg bibliotekoje vykstanciy
renginiy metu.

Rengia dokumenty, susijusiy su bibliotekos interneto svetainés administravimu, informacijos
sistemos naudojimu ir sauga, projektus.

Vykdo bibliotekos interneto svetainés technine priezilirg, atlicka interneto rySio kokybés
kontrole (periodinius rysio greitaveikos tikrinimus ir kt.).

Maketuoja bibliotekos kompiuterinius leidinius (lankstinukus, bukletus, laikras¢ius, krastotyros
darbus ir pan.).

Tvarko informacija bibliotekos interneto svetainéje www.bibliotekadruskininkai.lt, reguliariai
ja atnaujina, tvarko ir skleidzia informacija apie bibliotekos veiklg socialiniuose tinkluose.

Dalyvauja bibliotekos vieSyjy pirkimy procese (rengia technines specifikacijas, rengia poreikio
pirkimams nustatyma, paraiSkas pirkimy planui sudaryti, paslaugy ar darby pirkimo paraiskas,
organizuoja pirkimus CPO).

Uztikrina materialiniy vertybiy apskaita bei apsauga.




