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Specialieji kvalifikaciniai reikalavimai

Turéti:

a) socialiniy ar humanitariniy moksly studijy krypéiy grupés ne Zemesnj kaip aukstesnjjj
i§silavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

b) ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj su Sios pareigybés funkcijomis susijusioje srityje.

[Smanyti:

a) Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Kitus teisés
aktus, reglamentuojancius biblioteky veikla, fondo apsaugg, autoriy teises ir gretutines teises,
intelektinés nuosavybés apsauga, duomeny baziy naudojima, informacijos saugos informacinése
sistemose reikalavimus, asmens duomeny teising apsauga, dokumenty rengimg, tvarkyma ir
apskaita, gebéti teisés akty nuostatas taikyti praktiskai;

b) bibliotekininkystés teorijos pagrindus, bibliotekinio ir informacinio darbo technologija,
bibliotekos darbo su vartotojais organizavimo principus.

Gebéti:

a) kaupti, analizuoti informacija;

b) dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

Mokeéti:

a) valstybine kalba;

b) bent vieng i$ uZsienio kalby (angly arba vokie¢iy, arba pranciizy, arba lenky, arba rusy).

Atliekamos funkcijos

Aptarnauja vartotojus bei lankytojus abonemente ir skaitykloje:

a) supazindina naujus bibliotekos vartotojus su Naudojimosi biblioteka taisyklémis,
dokumenty fondu, informacine paieskos sistema (IPS);

b) LIBIS Skaitytojy aptarnavimo posistemyje iSduoda dokumentus, juos priima ir grazina j
fonda; pratesia dokumenty panaudos terming internetu,

C) tvarko ir veda vartotojy kartoteka;

d) teikia atsakymus j vartotojy bibliografines uzklausas, veda jy apskaita, registruoja
neigiamus atsakymus, konsultuoja informacijos paieSkos klausimais.

Aptarnauja interneto vartotojus:

a) registruoja vartotojus registracijos ir statistikos sistemoje, suteikia prisijungimo kodus prie
viesosios interneto prieigos;

b) tvarko ir veda interneto vartotojy apskaita;

c) suteikia vietoje ir nuotoliniu biidu vartotojams prieiga prie prenumeruojamy ir laisvai
pasiekiamy informacijos baziy.

Teikia mokamas paslaugas, nurodytas Druskininky savivaldybés vieSosios bibliotekos teikiamy
mokamy paslaugy saraSe.

Tvarko ir saugo bibliotekos Bendrajame fonde, Periodikos skaityklos fonde bei atsarginiame
fonde isdéstytus dokumentus.

Atrenka i$ visy bibliotekos fondy neaktualius, nusidévéjusius dokumentus.

Valo ir tvarko bibliotekos dokumenty Bendrojo fondo, Periodikos skaityklos fondo bei
atsarginio fondo lentynas.
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